Modelo A
Mapa de postos de trabalho da Secretaria-Geral da Presidéncia do Conselho de Ministros - 2018

elaborado ao abrigo do artigo 29.° da Lei Geral do Trabalho em Funcdes Publicas (LTFP)

Area de formagéo académia e/ou

Cargos/carreiras/categorias "
profissional

N° de postos de trabalho

Unidade Organica AtribuicGes / competéncias / Base Legal Perfil do PT
atividades

Secretario- Secretario- Diretor de Chefe de Técnico Especialista Técnico Coord. Técnico Assistente Assistente Formagao Formagao Ocupados em Necessarios em
Geral Geral-Adjunt Servigos Divisdao Superior Informatica Informatica : Técnico Operacional académia profissional 1.8.2017 1.1.2018

Direcao da SGPCM 1 1 2 2
Assessoria de Direcao 0 1
Secretariado técnico 2 2 2

(DL n° 4/2012, de

16/1, alterado Garantir a disponibilidade e seguranca dos Sistemas de Informacao;

Secretario-Geral e pelo DL 41/2013, Proceder & adequagéo e evolucao tecnolégica dos Sistemas de
Secretaria-Geral Adjunta . de 21/3 - arts. 2. Licenciatura Informagao; Promover a interoperabilidade entre os diversos sistemas
Informatica ad.°) 1 3 adequada internos e, entre estes e sistemas de outras entidades; Promover a 4 4
4 racionalizagdo e eficiéncia das tecnologias de informagao e
comunicagao da SGPCM; Assegurar o suporte adequado as areas de
negocio da SGPCM e aos utilizadores internos em geral
. Licenciatura
Biblioteca 2 2 adequada 4 4
. . Verificago da conformidade constitucional e legal dos diplomas
Diplomas/Gabinete 2 < 8 P 2 2

enviados para publicagéo

Sub-Total
Diregao dos servicos 1 1 1
. Gestao de pessoal, pareceres juridicos em matéria de RH, verificagao
Licenciatura . "
11 dequada da conformidade legal de despachos de designacao, delegacao de 11 12
& competéncias
(Portaria n®
79/2012, de 27/3
o . na redagao atual -
Direcéo de Servicos de [Apoio a diregéo de art. 2°)
Recursos Humanos servicos
10 10 1"

Apoio ao Gabinete

Sub-Total 0 0 1 0 11 0 0 0 10
Diregao dos servicos 1 1 1
4 Licenciatura 4 4
adequada
(Portaria n® - . . R,
7912012, de 27/3 Administragao, conservagao e manutengao do patrimonio imobiliario da
Direcao de Servicos de na redagéa atual - PCM; Analisar os processos de despesa, na componente da coordenacao
Patriménio Aquisicées |Apoio a direcio de art, 3 e gestdo dos procedimentos de formacao de contratos de empreitada
quisic PO ¢ ) 1 6 de obras publicas, de locacdo ou aquisicao de bens moveis e de 7 7
servigos aquisicao de servicos, bem como de acompanhamento da execugao dos
mesmos; Gerir outros contratos relativos a bens imoveis; Organizar e
manter atualizado o inventario dos bens moveis e imoveis
5 5 5

Sub-Total 0 0 1 0 4 0 0 1 6 5 17 17

Diregao dos servicos 1 1 1
Coordenagéo da PLAV 1 1 1
(Portaria n°
Direcio d ) 79/2012, de 27/3 Gestao dos orcamentos da SGPCM, dos gabinetes ministeriais e das
irecao de Servigos na redagdo atual - 13 Licenciatura entidades apoiadas pela SGPCM; 13 18
Financeiros e de 3:‘2»3‘; f/z';e‘?ajm adequada Gestao orcamental e interlocutores de entidades apoiadas no ambito da
e , de N
Contabilidade Coa 26/9) ) centralizacio; N
Apoio a direcao de Pagamento de subsidios, projectos de investimento, relatorio e conta
servicos de geréncia, processos de despesas, fundos de maneio;
Desenvolvimento de indicadores de gestéo no ambito do PO2,
i QUAR, PAe 30 e Relatorio de Atividades e

monitorizar os resultados do desempenho

Sub-Total 0 0 1 1 13 0 0 (] 4 (] 19

Diregao dos servicos 1 1 1
(Portaria n® Licenciatura
Diregao de Servigos de 79/2012, de 27/3 10 adequada 10 12
Assuntos Juridicos e o na redagao atual - Apoio juridico na concesséo do estatuto de utlidade publica e no
Documentacio Apoio a direcao de art. 5°) reconhecimento de fundagaes, apoio ao processo legislativo do
servicos governo, processos disciplinares, inquéritos e averiguages,

formalizagao de contratos

Sub-Total 0 0 1 0 10 0 0 (] 4 (] 15 17

Direcao dos servicos 1 1 1

(Portaria n®
N ) 79/2012, de 27/3
D1reg§o c.je Serv1c,os~de na redacio atual -
Auditoria e Inspecdo | Apoio a direcio de art. 6°) 8 Licenciatura

servicos adequada

Apreciagéo e controlo da regularidade dos atos praticados pelos
servicos e organismos da PCM, agdes de inspego e de auditoria e de 8 9
controlo técnico, desempenho e financeiro

Sub-Total 0 0 1 0 8 0 [ [ [ 0 9 10

Direcao dos servicos o 1 1 1
i (Portaria n'
L ) 79/2012, de 27/3
Direcao de Servigos de na redacéo dada N - _—
Politica Legislativa para pela Portaria n.® Proceder a elabora;ao de estudos e propostas legislativas e
N Apoio a direcao de 159/2015, de 1/06 Licenciatura regularr_!entares na érea da comunicagao so~c|al eda soc|edade. de .

os Media 3 4 art. 2°) 3 adequada informagao, proceder a recolha de informagao relevante com vista a 3 4

servicos g

definicéo e ou aperfeicoamento das politicas piblicas na area da
comunicagao social e da sociedade de informagao

Sub-Total

DSRH, 22-08-2017



Area de formagéo académia e/ou

Cargos/carreiras/categorias "
profissional

N° de postos de trabalho

Atribuigdes / competéncias /

Unidade Organica e

Base Legal Perfil do PT

Secretario- Secretario- Diretor de Chefe de Técnico Especialista Técnico @D Assistente Assistente Formagao Formagao Ocupados em Necessarios em
Geral Geral-Adjunto Servigos Divisdao Superior Informatica Informatica . Técnico Operacional académia profissional 1.8.2017 1.1.2018

Chefia 0 1

(Despacho n®
8282/2012, de

Divisdo de Arquivos 20/6 - art. 2°) Inventariar a documentagao, gerir os arquivos que deixem de ser de
Apoio & divisa 5 Licenciatura uso corrente da PCM, preservar e conservar a documentagdo, criar 5 6
PoI0 a divisao adequada instrumentos de gestao integrada dos arquivos, promover boas praticas

de gestdo de documentos

Sub-Total
Chefia 1 1 1
5 3 Licenciatura 3 5
Divisdo de Relagoes (Despacho n adequada . ~ . . L
s . 8282/2012, de Apoiar a realizacdo das reunides semanais do CM e de SE, conferéncias
Pblicas e Apoio ao 20/6 - art. 19) de imprensa e outros eventos, difundir a agenda pablica do CM, do PM e
Conselho de Ministros |Apoio a divisao membros do Governo e proceder a distribuicao de i e notas

& comunicagao social, aplicar as regras protocolares, elaborar e
atualizar documentos para consulta na intranet e internet

5 1 6 6
Sub-Total 0 0 0 1 3 0 0 0 5 1 10 12
Coordenagao e orientacao _ . _ .
da equipa 1 Coordenagao e orientacao da equipa UMC 1 1
: e (Despacho n®
Equlpa Mul.tlt.jlsclg.)lmar 15684/2014, de
Unidade Ministerial de . : 30/12)
Compras Apoio a Equipa 7 Licenciatura Gestao dos contratos com fornecedores e do sistema de compras 7 8
P Multidisciplinar adequada publicas
Sub-Total
Eoorde'nagao e orientacao 1 Gestao do DIGESTO 4 4
a equipa
(Despacho n®
Equipa Multidisciplinar 1513/2012, de 8 L:;:clzl;;a 8 9
DIGESTO/PCMLEX Apoio a Equipa 26/11) d Tratar a informacéo juridica e difuséo de informacao juridica de base,
Multidisciplinar administrar a PCMLEX
1 1 1
Sub-Total 0 0 0 0 9 0 0 1] 1 1] 10 1
TOTAL GERAL 1 1 6 2 76 1 3 1 36 7 134 153

Proposta Aprovo
. N Assinado de forma digital por David . Heloisa Duarte de
David Jodo sl etimmcenn Heloisa Duarte oiiveira
. Presidéncia do Conselho de de Oliveira 2017.08.22 15:58:52
Va rel a Xav'e r ;n;c‘\::ms,cmDav.dJoaoVamla 40100
Dados: 2017.08.22 18:07:03 +01'00'
(Secretdrio-Geral da SGPCM) (Pelo Membro do Governo)
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