Modelo A
Mapa de postos de trabalho da Secretaria-Geral da Presidéncia do Conselho de Ministros - 2019

elaborado ao abrigo do artigo 29.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Piblicas (LTFP)

Cargos/carreiras/categorias N° de postos de trabalho
. Atribuigdes /
Unidade X Formacéo .
Organica competéncias / Base Legal e Perfil do PT
atividades
CD TS EINF TINF CTEC AT Ocupados  Necessarios
1 1 1
Direcédo da SGPCM
(DL n° 4/2012, de 1 1 1
16/1, alterado pelo
DL 41/2013, de 21/3
SG/SGA ' Licenciatura
P 040
Apoio & Diregao arts. 2.°a 4.9 1 adequada 1 1
A Verificagao da conformidade constitucional e legal dos diplomas enviados
Publicacdes/Diplomas 1 para publicacio 1 1
Direg&o dos servigos 1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
Licenciat Gestao de pessoal, pareceres juridicos em matéria de RH, verificagdo da
1 icenciatura conformidade legal de despachos de designacdo, delegacio de 1 1
adequada .
competéncias
1 1 1
1 1 1
1 1 1
(Portaria n® 79/2012,
de 27/3 na redagéo 1 1 1
DSRH Apoio a diregdo de atual - art. 2°)
servigos
0 0 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
Direcéo de servigos 1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
Analisar os processos de despesa, na componente da coordenagio e gestao
1 dos procedimentos de formagao de contratos de empreitada de obras 1 1
Licenciatura piiblicas, de locagao ou aquisicio de bens moveis e de aquisigio de
u servicos, bem como de acompanhamento da execucio dos mesmos; Gerir
adequada A i - !
outros contratos relativos a bens imoveis; Organizar e manter atualizado o
1 inventario dos bens méveis e iméveis; Gestao dos contratos com 1 1
fornecedores e do sistema de compras pilblicas
0 0 1
0 0 1
0 0 1
(Portaria n® 79/2012,
de 27/3 na redagao 0 0 1
DSPA Apoio a diregdo de atual - art. 3°)
servigos
0 0 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1




Unidade

Orgéanica

DSFC + PLAV

DAJD

Atribuicdes /
competéncias /
atividades

Direg&o de servigos

Coordenagéo da
PLAV

Apoio a diregdo de
servigos

Diregé&o de servigos

Apoio a dire¢do de
servigos

Base Legal

(Portaria n° 79/2012,
de 27/3 na redagdo
atual - art. 4° e
Despacho
12384/2013, de 26/9)

(Portaria n® 79/2012,
de 27/3 na redagao
atual - art. 5°)

DS

Cargos/carreiras/categorias

CD

TS

EINF

TINF

CTEC

AT

AO

Formagao
académia

Perfil do PT

N° de postos de trabalho

Ocupados

Necessarios

1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 Gestao dos orgamentos da SGPCM, dos gabinetes 1 1

ministeriais e das entidades apoiadas pela SGPCM;
1 Gestao O(z;amemalAe in_terlocutores t_je e[\tidades 1 1

Licenciatura apoiadas no :s\r_nblto dg centrallzggao; )

adequada Paqa_mento de sub5|d|Aos,_pr01ectos de investimento,

1 relatério e conta de geréncia, processos de despesas, 1 1
fundos de maneio.

1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
0 0 1
0 0 1
0 0 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 18 24 27
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 Apoio juridico na concesséo do estatuto de utlidade 1 1

Licenciatura publica e no reconhecimento de fundagdes, apoio ao

adequada | processo legislativo do governo, processos disciplinares,

1 inquéritos e averiguagdes, formalizagdo de contratos 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
0 0 1
0 0 1
1 1 1
1 1 1




Unidade

Orgéanica

DSAI

DSPLM

DASI

Atribuicdes /
competéncias /
atividades

Direg&o de servigos

Apoio a diregéo de
servigos

Direg&o de servigos

Apoio a diregédo de
servigos

Chefia

Base Legal

(Portaria n°® 79/2012,
de 27/3 na redagéo
atual - art. 6°)

(Portaria n® 79/2012,
de 27/3 na redagdo
dada pela Portaria
n.° 159/2015, de 1/06
- art. 29)

(Despacho n°
10732/2017, de
11/12-n°2)

DS

Cargos/carreiras/categorias

CD

TS

EINF

TINF

CTEC

AT

AO

Formagao
académia

Perfil do PT

N° de postos de trabalho

Ocupados

Necessarios

1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 Desenvolvimento de indicadores de gestéo no ambito do 1 1

PO2, designadamente QUAR, PA e Autoavaliagéo e

Licenciatura Relatério de Atividades e monitorizar os resultados do

1 desempenho; Apreciacéo e controlo da regularidade dos 1 1
adequada . . .

atos praticados pelos servigos e organismos da PCM,

agdes de inspecdo e de auditoria e de controlo técnico,
1 desempenho e financeiro 1 1
1 1 1
0 0 1
0 0 1
0 0 1

1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1

Proceder & elaboragzo de estudos e propostas legislativas e

ui na 4rea da icacdo social e da sociedade de

1 informagdo, proceder & recolha de informagao relevante com vista & 1 1
adequada naca ; paindivns !
definicao e ou aperfeicoamento das politicas publicas na area da
comunicagao social e da sociedade de informagao

1 1 1
1 1 1
1 1 1
0 0 1
1 1 1
1 1 1

1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 Lvac:en::jaal:ara Competéncias técnicas quz :ZErnzi;aomdﬁ;:g\%ennar as tarefas elencadas 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
0 0 1

1 1 1
1 1 1
1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1




Cargos/carreiras/categorias Ne de postos de trabalho
Atribuicdes /
competéncias / Base Legal
atividades

Unidade Formagao

P Perfil do PT
académia

Orgéanica

CD TS EINF  TINF CTEC AT Ocupados  Necessérios

Chefia 1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
Licenciatura
1 adequada 1 1
0 0 1
0 0 1
(Despacho n°
8282/2012, de 20/6 - 0 Apoiar a realizacdo das reunides semanais do CM e de SE, conferéncias de 0 1
RPCM Apoio & divisdo de art. 19) imprensa e outros eventos, difundir a agenda piblica do CM, do PMe
. membros do Governo e proceder a distribuicao de i e notas a
Servigos comunicacao social, aplicar as regras protocolares, elaborar e atualizar
1 documentos para consulta na intranet e internet 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
Subtotal
CEM (Despacho n° 1 1 1
2733/2018, de 16/3 - A o admimstat Togist s
NEO Apoio & Equipa n° 1) Licenciatura ssegurar o apoio administrativo e logistico necessario
Multidisciplinar 0 adequada ao funcionamento das seguintes entidades 0 1
P d ou estruturas: AGIF; SGIF; Portugal In; EMPIS e UMVI
Subtotal
CEM 1 1 1
1 1 1
(Despacho n°
2731/2018, de 16/3 - 1 1 1
GPS Apoio a Equipa n° 1) Licenciatura Competéncias técnicas que permitam desempenhar as
Multidisciplinar adequada tarefas elencadas no n° 1 do despacho
1 1 1
1 1 1
Subtotal
CEM 1 1 1
(Despacho n°
3671/2018, de 12/4 - 1 1 1
OPE Apoio a Equipa n° 1) Licenciatura Competéncias técnicas que permitam desempenhar as
Multidisciplinar adequada tarefas elencadas no n° 1 do despacho
1 1 1

Subtotal

TOTAL GERAL 1 1 6 3 85 2 2 1 35 4 140 160
Proposta Aprovo
(Secretario-Geral da SGPCM) (membro do Governo)

sinado de forma dgial por

Assinado de forma . I
Ma ria Ma n uel ::::r:nueme Lemos Leitdo

i a digital por David <=PT,0-XX Governo
David Jodo figitalpor David delemos  snomess,..

Varela Xavier pados: 2018.08.23 Leitao ot
18:32:37 +01'00' Marques Ondo 8 n27 104815



		2018-08-23T18:32:37+0100
	David João Varela Xavier


		2018-08-27T10:48:15+0100
	Maria Manuel de Lemos Leitão Marques




