
Modelo A

SG SGA DS CD TS EINF TINF CTEC AT AO Ocupados Necessários 

1 1 1

1 1 1

Apoio à Direção 1
Licenciatura 

adequada
1 1

Publicações/Diplomas 1
Verificação da conformidade constitucional e legal dos diplomas enviados 

para publicação
1 1

Subtotal 1 1 0 0 1 0 0 0 1 0 4 4

Direção dos serviços 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 1 0 10 0 0 0 9 0 20 21

Direção de serviços 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

0 0 1

0 0 1

0 0 1

0 0 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 1 0 7 0 0 1 5 4 18 23

Mapa de postos de trabalho da Secretaria-Geral da Presidência do Conselho de Ministros - 2019

elaborado ao abrigo do artigo 29.º da Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas (LTFP)

Unidade 

Orgânica

Atribuições / 

competências / 

atividades

Base Legal

Cargos/carreiras/categorias

Formação 

académia
Perfil do PT

Nº de postos de trabalho

SG/SGA

Direção da SGPCM

 (DL nº 4/2012, de 

16/1, alterado pelo 

DL 41/2013, de 21/3 - 

arts. 2.º a 4.º)

DSRH

 (Portaria nº 79/2012, 

de 27/3 na redação 

atual - art. 2º)Apoio à direção de 

serviços

Licenciatura 

adequada

Gestão de pessoal, pareceres jurídicos em matéria de RH, verificação da 

conformidade legal de despachos de designação, delegação de 

competências

DSPA

 (Portaria nº 79/2012, 

de 27/3 na redação 

atual - art. 3º)Apoio à direção de 

serviços

Licenciatura 

adequada

Analisar os processos de despesa, na componente da coordenação e gestão 

dos procedimentos de formação de contratos de empreitada de obras 

públicas, de locação ou aquisição de bens móveis e de aquisição de 

serviços, bem como de acompanhamento da execução dos mesmos; Gerir 

outros contratos relativos a bens imóveis; Organizar e manter atualizado o 

inventário dos bens móveis e imóveis;  Gestão dos contratos com 

fornecedores e do sistema de compras públicas



SG SGA DS CD TS EINF TINF CTEC AT AO Ocupados Necessários 

Unidade 

Orgânica

Atribuições / 

competências / 

atividades

Base Legal

Cargos/carreiras/categorias

Formação 

académia
Perfil do PT

Nº de postos de trabalho

SG/SGA

Direção da SGPCM

 (DL nº 4/2012, de 

16/1, alterado pelo 

DL 41/2013, de 21/3 - 

arts. 2.º a 4.º)

Direção de serviços 1 1 1

Coordenação da 

PLAV
1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

0 0 1

0 0 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 1 1 18 0 0 0 4 0 24 27

Direção de serviços 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

0 0 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 1 0 10 0 0 0 2 0 13 15

DSFC + PLAV

 (Portaria nº 79/2012, 

de 27/3 na redação 

atual - art. 4º e 

Despacho 

12384/2013, de 26/9)
Apoio à direção de 

serviços

DAJD

 (Portaria nº 79/2012, 

de 27/3 na redação 

atual - art. 5º)Apoio à direção de 

serviços

Licenciatura 

adequada

Apoio jurídico na concessão do estatuto de utlidade 

pública e no reconhecimento de fundações, apoio ao 

processo legislativo do governo, processos disciplinares, 

inquéritos e averiguações, formalização de contratos

Licenciatura 

adequada

Gestão dos orçamentos da SGPCM, dos gabinetes 

ministeriais e das entidades apoiadas pela SGPCM;

Gestão orçamental e interlocutores de entidades 

apoiadas no âmbito da centralização;

 Pagamento de subsídios, projectos de investimento, 

relatório e conta de gerência, processos de despesas, 

fundos de maneio.



SG SGA DS CD TS EINF TINF CTEC AT AO Ocupados Necessários 

Unidade 

Orgânica

Atribuições / 

competências / 

atividades

Base Legal

Cargos/carreiras/categorias

Formação 

académia
Perfil do PT

Nº de postos de trabalho

SG/SGA

Direção da SGPCM

 (DL nº 4/2012, de 

16/1, alterado pelo 

DL 41/2013, de 21/3 - 

arts. 2.º a 4.º)

Direção de serviços 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

0 0 1

0 0 1

Subtotal 0 0 1 0 8 0 0 0 0 0 9 12

Direção de serviços 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 1 0 8 0 0 0 2 0 11 12

Chefia 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 0 1 10 2 2 0 5 0 20 21

Proceder à elaboração de estudos e propostas legislativas e 

regulamentares na área da comunicação social e da sociedade de 

informação, proceder à recolha de informação relevante com vista à 

definição e ou aperfeiçoamento das políticas públicas na área da 

comunicação social e da sociedade de informação

Desenvolvimento de indicadores de gestão no âmbito do 

PO2, designadamente QUAR, PA e Autoavaliação e 

Relatório de Atividades e monitorizar os resultados do 

desempenho; Apreciação e controlo da regularidade dos 

atos praticados pelos serviços e organismos da PCM, 

ações de inspeção e de auditoria e de controlo técnico, 

desempenho e financeiro

Licenciatura 

adequada

DSAI

 (Portaria nº 79/2012, 

de 27/3 na redação 

atual - art. 6º)Apoio à direção de 

serviços

Licenciatura 

adequada

DSPLM

 (Portaria nº 79/2012, 

de 27/3 na redação 

dada pela Portaria 

n.º 159/2015, de 1/06 

- art. 2º)

Apoio à direção de 

serviços

DASI

 (Despacho nº 

10732/2017, de 

11/12 - nº 2)

Licenciatura 

adequada

Competências técnicas que permitam desempenhar as tarefas elencadas 

no nº 2 do despacho



SG SGA DS CD TS EINF TINF CTEC AT AO Ocupados Necessários 

Unidade 

Orgânica

Atribuições / 

competências / 

atividades

Base Legal

Cargos/carreiras/categorias

Formação 

académia
Perfil do PT

Nº de postos de trabalho

SG/SGA

Direção da SGPCM

 (DL nº 4/2012, de 

16/1, alterado pelo 

DL 41/2013, de 21/3 - 

arts. 2.º a 4.º)

Chefia 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

0 0 1

0 0 1

0 0 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 0 1 4 0 0 0 7 0 12 15

CEM 1 1 1

Apoio à Equipa 

Multidisciplinar
0

Licenciatura 

adequada

 Assegurar o apoio administrativo e logístico necessário 

ao funcionamento das seguintes entidades

ou estruturas: AGIF; SGIF; Portugal In; EMPIS e UMVI

0 1

Subtotal 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 2

CEM 1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 5 5

CEM 1 1 1

1 1 1

1 1 1

Subtotal 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 3 3

1 1 6 3 85 2 2 1 35 4 140 160

Aprovo

(Secretário-Geral da SGPCM) (membro do Governo)

RPCM

 (Despacho nº 

8282/2012, de 20/6 - 

art. 1º)Apoio à divisão de 

serviços

Licenciatura 

adequada

Apoiar a realização das reuniões semanais do CM e de SE, conferências de 

imprensa e outros eventos, difundir a agenda pública do CM, do PM e 

membros do Governo e proceder à distribuição de comunicados e notas à 

comunicação social, aplicar as regras protocolares, elaborar e atualizar 

documentos para consulta na intranet e internet

NEO

 (Despacho nº 

2733/2018, de 16/3 - 

nº 1)

Competências técnicas que permitam desempenhar as 

tarefas elencadas no nº 1 do despacho

OPE

 (Despacho nº 

3671/2018, de 12/4 - 

nº 1)Apoio à Equipa 

Multidisciplinar

Licenciatura 

adequada

Competências técnicas que permitam desempenhar as 

tarefas elencadas no nº 1 do despacho

TOTAL GERAL

Proposta

GPS

 (Despacho nº 

2731/2018, de 16/3 - 

nº 1)Apoio à Equipa 

Multidisciplinar

Licenciatura 

adequada
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