Unidade Organica

Secretario-Geral e
Secretaria-Geral Adjunta

Direcdo de Servigos de
Recursos Humanos

Diregdo de Servigos de
Patrimonio e Aquisicdes

Diregdo de Servicos
Financeiros e de
Contabilidade

Atribui¢des / competéncias /
atividades

Diregao da SG

| Assessoria a diregao

(DL n°® 4/2012, de
1671 na sua

Secretariado

redagio atual -
arts, 2,°a4.%)

Apoio ao Gabinete

Direcdo de servicos

Gestdo de recursos humanos

Vencimentos/Assiduidade

(Partaria n®
7912012, de 27/3
na sua redagao
atual - art, 2°)

Apoio ao Gabinete
Sub-Total

Direcao de servicos

Instalages/Patriménio

Unidade Ministerial de
Compras

(Portaria n®
7942012, de 2773
na sua redagio
atual - art, 3°)

Aprovisionamento

Viaturas

Sub-Total

Diregdo de servigos

Coordenagao de programas
or¢gamentais

Financeira

Diregao de Servicos de
Assuntos Juridicos e
Documentagao

Diregao de Servicos de
Auditoria e Inspegdo

Contabilidade

Direcdo de servigos

Assuntos juridicos

Sub-Total

Diregao de servigos

Direcao de Servigos de
Politica Legislativa para
os Media

Auditoria e inspe¢ao

Diregao de servicos

Concecao e avaliagdo de
politicas ptiblicas da
Comunicagao Social

Sub-Total

(Portaria n®
7912012, de 27/3
na sua redagao
atual - art, 4°)

{Portaria n°
7912012, de 2773
na sua redagao
atual - art. 5°)

{Portaria n°
7972012, de 2773
na sua redagao
atual - art, 6°)

(Partaria n®
7912012, de 27/3
na redacio dada
pela Portaria n.”
15972015, de 1/06
art. 6° A}

Secrotiria-
Geral

Secratirio-

Geral-
Adjunto

MAPA DE POSTOS DE TRABALHO DA SGPCM PARA O ANO DE 2017

Diretor de
Servicos

(artigo 29.° da Lei Geral do Trabalho em Fungbes Publicas (LTFP))

Cargos/carreirasicategorias

Chefe de
Divisdo

Tecnica
Supariar

Tec
Informatica

Coordenador
Técnico

Assistente
Técnico

Assistonte
Opefacional

Arca de formacao académla e/ou
profissional

Formacao
académia

Formacao
profissionat

Perfil do PT

Campeténcias/Actividades/tarefas.

N de postos de trabalho

Ocupados em
1.7.2016

Necessarios

pfassegurar

atribuicoes
2017

1 1 2
1 ”:::i:‘:‘,‘a" Apoio a rep 0 da SGPCM o 1 1

2 2 2

2 \{ 3o da e legal dos diplomas 2 2

enviados para publicacio

1 1 1
. Licenciatura Gedsatiu de pesscal, ;l)are;::resjundmos :m ma.ter\'akde '}H.' ven_h::ad;an . 8
adequada egal de N .e ' €
competencias
Licenclatura

2 adequada 2 2
2 10 12 13

1 1 1

Licenciatura a0, conservacao e 30 do patriménio i
2 1 1 adequada da PCM 4 4
1 Coardenagio e orientagio da equipa 1 1
7 Licenciatura Gestao dos contratas com fornecedores e do sistema de compras 7 7
adequada publicas
1 5 1 7 7
1 3 4 3

1 1
3 Gestao dos orcamentos da SGPCM, dos gabinetes ministeriais e das 3 3
entidades apoiadas pela SGPCM

5 de subsidios, proj dei relatério e conta 5 8

de geréncia, processos de despesas, fundos de maneio

Gestao einterl de apoiadas no dmbito
1 7 da centralizagao o ?
0 D D 0 0
1 1 1
Apoio juridico na concessao do estatuto de utlidade plblica e no

11 Licenciatura reconhecimento de fundagées, apaio ao processo legislativo do 1 1

adequada govemno, iscipli inquéritas e i o

formalizagao de contratos

1 4 5 5

1 1 1
I . Apreciagdo e controlo da regularidade dos atos praticados pelos
Licenciatura o N = " = -
3 servicas e organismos da PCM, ac¢des de inspegio e de auditoria e de 3 3
adequada B 3 N
controlo técnico, desempenho e financeira
U ) 0 D 0
1 1 1
Proceder a ¢ao de estudos e gi e
Licenciatura na area da a0 social e da soci de
3 informacao, proceder a recalha de informagao relevante com vista a 3 3
adequada

definicio e ou aperfeicoamento das paliticas piblicas na area da

3o social e da soci de

DSRH, 18-07-2016



Unidade Organica

Divisao de Arquivos

Divisao de Relagées
Publicas e Apoio ao
Conselho de Ministros

s / competéncias /
atividades

Chefia

Arquivos e Biblioteca

Sub-Total

Chefia

Relagges plblicas e apoio ao
™

Atendimento

Apoio ao Palacio Foz

Sub-Total

Chefia

Avaliagdes

Divisao de Pl
Avaliagao

Equipa Multidisciplinar
DIGESTO/PCMLEX

Informatica

Sub-Tatal

Coordenagao e orientagao da
lequipa

|indexacdo/Carregamento

Sub-Total

Baze Legal

{Despacho n°®
828272012, de
20/6)

{Despacho n®
8282/2012, de
20/6)

{Despacho n®
1238472013, de
2619)

{Despacho n°
1515372012, de
8/11)

Cargos/carreiras/categarias

Secretario-
Seeretario-
Geral:

|
s Adjunto

Chefe de
Divisao

Dirctor de
Servigos

Téenlco

Tec
Informatica

Coordenador
Tecnico

Assistente
Tecnico

Asshitente

DOpetacional

Area de formagao académia e/ou

profissional

Formacao
academia

Formagao
profissional

Perfil do PT

Competéncias/Actividades/tarefas

N" de postos de trabalho

Necessarios

plassegurar

atribuicdes
2017

Ocupados em
1,7.2016

1 1
Inventariar a documentagia, gerir os arquivas que deixem de ser de
6 Licenciatura uso corrente da PCM, preservar e conservar a documentagao, criar 6 6
adequada instrumentos de gestio integrada dos arquives, promover boas praticas
de gestao de documentos
1 2 3 3

1 1
Apaiar a realizagdo das reunides semanais do CM e de SE, conferéncias
B N de imprensa e outros eventos, difundir a agenda publica do CM, do PM
Licenciatura AL AR B
5 adequada e membros do Governo e proceder a distribuicio de comunicades e 5 5]
4 notas a comunicagao social, aplicar as regras protocolares, elaborar e
atualizar documentos para consulta na intranet e intemet
3 3 3
1 1 2 3
Lt} 0 0 1 5 0 0 4 1 11 12
1 1 1
Licenciatura Desenvolvimento de indlcadores de gestio no dmbito do PO2,
3 - i QUAR, PAe iacao e Relatério de Actividades 3 3
adequada '
€ monits T oS do
1 Licenciatura Apoio técnico em matéria de software e hardware informatico 1 1
adequada
3 3 3

1 1 1

7 Licenciatura Gerir o DIGESTO, tratar a informagao juridica e difusio de informagao 7 8
adequada juridica de base, administrar a PCMLEX

1 1 1

TOTAL GERAL

72

39

133 141

Proposta

@L-@-QQ

(A secretdria-geral em regime de sup,

(membro do Governo)

DSRH, 18-07-2016



