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Area de formagao académica efou profissional Perfil do PT N de postos de trabalho

Atribuigdes / competéncias

Unidade Organica Base Legal

tividades ST Necessérios
etario-  Ceo o' Diretor de e Técnico  Técnicode  Coordenador te  Assistente . P a ias/Atividades/ Ocupados em  para assegurar
A | Sefvicos  Divisio  Superlor Informética  Teenco Operacional  FO'MagA0 Académica Profissional Tarefas 28122015 s atribuigdes
2016
Direcdo da SG 1 1 2 2
Assessoria técnica A Licenciatura adequada ‘Apolo & representacdo da SGPCM no i N
estrangeiro
) (DL Lei 412012, de
Secretariado técnico 16/01, alterado pelo DL 2 2 2
Secretario-Geral e 4112013, de 21103 -
Secretaria-Geral Adjunta arts. 20 a.49) Verificagdo da conformidade

2 Licenciatura adequada constitucional e legal dos diplomas 2 2

Diplomas/Publicagdes enviados para publicagéo

3 3 3
EILRGIE] 1 1 0 0 3 0 0 5 0 10 10
Diregéo de servigos 1 1 1

Gestao de pessoal, pareceres juridicos
em matérias de RH, verificacéio da
Licenciatura adequada conformidade legal de despachos de 7 7
designagdo, delegacao de
competéncias

Gestéo de recursos 7
humanos

(Port. n° 79/2012, de
27/03, alterada pela

Diregéio de Servigos de Port. n.® 323/2013, de
Recursos Humanos 31/10 - art. 29)
Xz;‘ﬁm:;‘é‘f / 2 2 10 Licenciatura adequada 14 15
Sub-Total ) 0 1 0 0 2 10 0 22 23
Diregéo de servigos 1 1 1
Administragdo, conservagao e
Instalagdes 2 Licenciatura adequada manutengao do patriménio imobilirio 2 3

1 Coordenagao e orientagao da equipa 1 1

Unidade Ministerial de
Compras Gestéio dos contratos com

7 Licenciatura adequada fornecedores e do sistema das 7 7
(Port. n° 79/2012, de compras piblicas
27103, alterada pela
Diregéo de Servigos de Port.n. 323/2013, de
Patriménio Aquisicdes 31/10 - ant. 39)
Aprovisionamento 1 4 1 6 6
Patriménio 1 1 2 2
Viaturas 1 2 3 3
Sub-Total
Direg@o de servigos 1 1 1
. Gestdo dos oramentos da SGPCM,
Coordenagéo de 3 Licenciatura adequada dos gabinetes ministeriais e das 3 3

programas orgamentais entidades apoiadas pela PCM

Pagamentos de subsidios, projectos
de investimento, relatério e conta de 4 6
geréncia, processos de despesas,
(Port. n° 79/2012, de. fundos de maneio
27/03, alterada pela
Port. n.° 323/2013, de
31/10 - art. 49

Financeira 4 Licenciatura adequada

Diregao de Servigos
Financeiros e de
Contabilidade

Gestao orgamental e interlocutores de
Contabilidade 3 10 Licenciatura adequada entidades apoiadas no &mbito da 13 13
centralizagdo

Sub-Total 0 0 1 0 10 0 0 10 0 21 23

Diregéo de servigos 1 1 1

Apoio juridico na concesséo do
estatuto de utiidade pablica e no
reconhecimento de fundacdes, apoio

Assuntos juridicos 1 Licenciatura adequada a0 processo legisiativo do Governo, 11 12
(Port. n° 7912012, de processos disciplinares, inquéritos e
27/03, alterada pela averiguaces, formalizagao de

Diregao de Servigos de

Port.n° 3231201
Assuntos Juridicos e ort.n* 32312013, de

31/10 - art. 59

Documentago
Expediente 1 4 5 5
Sub-Total 0 0 1 0 12 0 0 4 0 17 18
Diregao de servigos 1 1 1
(Port. n° 7912012, de
27/03, alterada pela Apreciagao e controlo da regularidade
Diregao de Servigos de Port.n.© 323/2013, de dos atos praticadospelos sevigos e
Auditoria e Inspegdo | Auditoria e inspecao 31/10 - art. 67) 3 Licenciatura adequada organismos da PCM, aces de 3 3
inspegéo e de auditoria e de controlo
técnico, de desempenho e financeiro
Sub-Total 0 0 1 0 3 0 0 0 0 4 4
Chefia 1 1 1
Inventariar a documentagdo, gerir os.
arquivos que deixem de ser de uso
© hone corrente da PCM, preservar e
8262 /Zsj‘;aze"o’; 106 - 3 1 Licenciatura adequada conservar a documentagéo, criar 4 6
. o instrumentos de gestao integrada dos
Divisao de Arquivos Arquivos e Biblioteca an. 29 arquivos, promover boas praticas de

gestdo de documentos

Sub-Total 0 0 0 1 4 0 1 2 0 8 10




Atribuicdes / competéncias

Area de formagao académica efou profissional

Perfil do PT

Diviséio de Relagdes
Publicas e Apoio a0
Conselho de Ministros

Divisé&o de Planeamento e
Avaliagéo

Diviséo de Servigos de
Politica Legislativa para os
édia

Equipa Multidisciplinar
DIGESTO/PCMLEX

atividades ecretério-
(0 Diretorde  Chefede  Téenico  Técnico de Ju— o Acad Formagdo Competéncias/Atividades/
jCor Divisio  Superlor  Informatica Operacional Soltcatsic Profissio
Adjunto
Chefia 1 1 1
Apoiar a realizagao das reunioes
semanais do CM e de SE,
conferéncias de imprensa e outros
eventos, difundir a agenda pablica do
CM, do PM e membros do Governo e
- proceder a distribuigao de
Relages piiblicas e apoio 3 Licenciatura adequada comunicados e notas a comunicagao 3 3
(Despacho n°
828209000 e 04106 - social, aplicar as regras protocolares,
: designadamente as constantes na lei
das Precedéncias do Protocolo do
Estado Portugués, elaborar e atualizar
documentos para consulta na intranet
e intemet
Atendimento 3 3 4
Apoio ao Palacio Foz 2 1 3 3
Sub-Total 0 0 1 3 [ 5 1 10 11
Chefia 1 1 1
Desenvolvimento de indicadores de
gestéo no ambito do PO 02,
(OL 0 472012, de Connecimentoem | 9%
. ignadamente QUAR, PA &
Avaliagdes 16/01, alterado pelo DL 3 Ucenciatura adequaria p'anezr;“:’m de Autoavaliagéo e Relatério de 3 3
4112013, de 2113 - art 9 Atividades e monitorizar os resultados
2esdl.a)doar. 5%e do desempenho
Desp
1238412013, de 26/09 ) i Licenciatura agequada Apoio técnico em matéria de soware e i .
d hardware informético
Informética
3 3 3
Sub-Total o 0 1 4 3 0 o 8 8
Chefia 1 1 1
(Port. n° 150/2015, de
Concegéio e avaliagio de | 01106 - art. 6-A)
politicas publicas da 3 3 3
Comunicagéo Social
Sub-Total
Coordenaggoe i i .
orientagéo da equipa
(Despacho n®
15153/2012, de 08/11) Gerir o DIGESTO, tratar a informagao
. juridica e difuséo de informacao
Indexagao / carregamento 6 Licenciatura adequada Jurfdica de base, administrar a 6 6
PCMLEX

Sub-Total

TOTAL GERAL

APROVO

(membro do governo)
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